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MANUAL PARA ENVIO DOS RELATORIOS MENSAIS DOS
BOLSISTAS DA UFPI



Apresentacao

Ao final de cada més os supervisores deverdao usar o novo sistema para
enviar os Relatorios Mensais dos bolsistas sob sua supervisao. O relatorio sera
analisado pelos servidores da  Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis e

Comunitarios — PRAEC.

Este tutorial ensina aos supervisores como utilizar o Sistema, criar um
novo relatério, alterar, excluir e visualizar os relatérios. Existe também uma
ferramenta de busca por nome do bolsista ou por data (més e/ou ano) do

relatorio.



LOGIN

Para logar-se na pagina de administracdao vocé deve acessar o site:
www.ufpi.br/relatorios. A seguir, deve-se preencher os campos de usuario e

senha.

E Seu IP: 10.20.15.184 24/10/2013 15:18:37

Usuario:

Area administrativa Senha:
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CRIAR UM NOVO RELATORIO

Para criar um novo relatério
mensal deve-se clicar no
menu “Novo” e em seguida
preencher as informacoes
relativas as atividades
realizadas pelo bolsista. Para
concluir, basta clicar no

botao “Submeter”.

Atencdo:

As atividades relacionadas devem ser compativeis com o Plano de Trabalho, enchaminhando & CACOM/SEBE pelo setor de

lotacdo do bolsista,

O prazo de entrega serd de cinco dias uteis sntes do término de cadas més. Em caso de falta dos bolsistas, neste periodo,

descontar no més subsequente.

NOME COMPLETO DO BOLSISTA;:*

CURSO;*

MATRICULA:*

UNIDADE:*

SETOR:*

FONE;:*

MES:*

elaciena [

ANO:*

Selazisne [

ATIVIDADES REALIZADAS:*

TOTAL DE HORAS TRABALHADAS NO MES:* (Somente NOmeros)
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ICONES DA PAGINA INICIAL

Na pagina inicial é possivel visualizar €2, alterar um registro 1#, excluir X,

além de buscar um relatério por nome ou data (més e/ou ano) do relatério.

Buscar por Nome: Pesguisar
Buscar por Més/Ano: E E Pesquisar
Nome Mes Anc
Jose Julho 2014 & @B X
Maria Fevereiro 2014 <@ X
Jodo Junhe 2013 VoY 4
Francisco Junho 2013 < FX
Antonio Maio 2013 & EX
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